PLAN PRACY BIBLIOTEKI N

Szkoly Podstawowej nr 4

im. Henryka Sienkiewicza w Grajewie

na rok szkolny 2020/2021

J

CELE DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI:

1. Upowszechnianie czytelnictwa.

2. Wspomaganie indywidualnego rozwoju ucznia - zaspokajanie potrzeb uczniéw zdolnych i uczniow
o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

3. Promocja biblioteki jako miejsca przyjaznego czytelnikom.

4. Wychowanie do wartosci, ksztaltowanie postaw i respektowanie norm spotecznych.

5. Rozwijanie kreatywnosci i przedsiebiorczosci uczniéw. Wykorzystanie w procesach edukacyjnych narzedzi
i zasobow cyfrowych oraz metod ksztalcenia na odleglos¢. Bezpieczne i efektywne korzystanie z technologii
cyfrowych.

6. Wspieranie nauczycieli i rodzicow w realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekuticzych.

7. Wspotpraca biblioteki ze srodowiskiem.



PRACA PEDAGOGICZNA

Zadanie Sposob realizacji Termin
Aktualizacja i prowadzenie kartoteki czytelnikow, promocja — program MOL Optivum. wrzesiefi
Udostepniani Przypomnienie uczniom klas I-VIII regulamindéw oraz zasad funkcjonowania biblioteki
ostephiame W czasie pandemii COVID - 19.
zbiorow
Wypozyczanie bezptatnych podrecznikéw, materiatdéw edukacyjnych 1 ¢wiczen uczniom
klas I — VIII w oparciu 0 Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow i materiatow
edukacyjnych.
Udostepnianie zbioréw uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty oraz rodzicom — caty rok
poradnictwo w doborze lektury.
Zachecanie do korzystania z ksigzek online zgromadzonych w opracowanej bazie
odsytaczy do bezptatnych zasoboéw petnych tekstow lektur szkolnych i innych utworow
literackich, np http://biblioteka.onet.pl/, wolnelektury.pl, ebookéw 1 audiobookow.
Dzialalnos¢ Udzielanie czytelnikom informacji indywidualnych: caty rok
!nformachna - bibliotecznych (jak korzystaé z katalogow),
Lpglc_’moﬁ}/]na -rzeczowych, (dotyczgcych wiadomosci, faktow, dat, wskazania Zrédel),
ibliotekl.

-tekstowych (udostegpnianie cytatéw, odbitek tekstow, wydrukow z Internetu),
- bibliograficznych (sporzqdzenie tematycznego zestawienia bibliograficznego,
wskazanie Zrodet bibliograficznych),
-udostepnianie  czytelni 1 Internetowego Centrum Informacji  Multimedialnej
wedlug obowiazujacych wymogow rezimu sanitarnego.
Udzielanie czytelnikom informacji zbiorowych:
- promocja literatury poprzez: gazetki, wystawki, ogltoszenia o nowosciach
1 dziataniach biblioteki na terenie szkoty, informacje na stronie internetowej szkoty.




® Prowadzenie strony internetowej Szkoty Podstawowej nr 4 w Grajewie sp4.grajewo.com caty rok
w oparciu o teksty i zdjecia dostarczone przez realizatorow szkolnych przedsiewzieé
1 wlasne. Wspodlpraca z mediami lokalnymi.
Udzial. bib.l'ioteki ® Praca indywidualna z uczniem zdolnym, stabym i z dysfunkcjami: rozmowy na temat caty rok
w realizacji korzy$ci wynikajacych z czytania, zachecanie do odwiedzin biblioteki, pomoc w odrabianiu
programu prac domowych oraz w doborze lektury z uwzglednieniem potrzeb, mozliwo$ci
dydaktyczno i zainteresowan czytelniczych uczniow; wyszukiwanie i kompletowanie ksigzek oraz
-wychowawczego innych materiatéw dla uczestnikow konkursow.
szkoly: e Udostepnianie uczniom literatury dostarczajacej wiedzy, rozrywki 1 przezy¢ estetycznych,
- rozwijanie !iteratl.lry prezentujacej postawy godnp nas’ladowaniq, sprzyjajace i.ch dalszemu rozZwojowi
i utrwalanie indywidualnemu, spotecznemu 1  obywatelskiemu  (uczciwo$¢,  wiarygodnose,
zainteresowan, odpowiedzialno$¢, wytrwalosé, poczucie wilasnej wartosci, szacunek dla innych ludzi,
potrzeb i nawykow patriotyzm, ciekawo$¢ poznawcza, kreatywnos$¢, przedsigbiorczo$¢, kultura osobista,
czytelniczych gotowos¢ do podejmowania inicjatyw i pracy zespotowej).
z uwzglednieniem ® Angazowanie uczniéw do udziatu w przedsiewzieciach bibliotecznych: rozwijanie

indywidualnych

uzdolnien uczniow;

- ksztalcenie
kompetencji
informacyjnych,
informatycznych;

- ksztaltowanie
postaw spolecznych
i patriotycznych,
uczenie szacunku
dla historii i tradycji
regionu, kraju;

budowanie
pozytywnego mySlenia
i poczucia wlasnej
wartosci;

talentow recytatorskich, literackich, organizatorskich, samodzielno$ci, kreatywnosci

I innowacyjnos$ci uczniow.
Stosowanie pochwat 1 eliminowanie niewtasciwych zachowan.

Realizacja kampanii ,,Cata Polska czyta dzieciom™.

Organizacja spotkan czytelniczych, konkursow, akcji, gier edukacyjnych i uroczystosci,
np. obchody Miedzynarodowego Miesigca Bibliotek Szkolnych, XVIII Ogélnopolskiego
Tygodnia Czytania Dzieciom, Dnia Bezpiecznego Internetu.

Realizacja projektow edukacyjnych.

Udziat w imprezach czytelniczych zorganizowanych przez Miejska Bibliotek¢ Publiczng
Oddziat dla Dzieci w Grajewie, np. w spotkaniach autorskich.

Praca z uczniami— instruktaz i ¢wiczenia w postugiwaniu si¢ réznymi zrédtami informacji.




promowanie zdrowego
i bezpiecznego stylu
zycia.

Wspolpraca
biblioteki

ze Srodowiskiem
szkolnym,
rodzicami

i instytucjami

Wspdlpraca bibliotekarzy z nauczycielami:

e Pomoc w samorozwoju i doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli — uwzglednianie
dezyderatow czytelniczych przy zakupie nowo$ci z literatury pedagogicznej
i psychologicznej;

e Integrowanie procesu dydaktyczno — wychowawczego wokoét biblioteki — centrum
informacji i dydaktyki w szkole:

o shuzenie pomocg nauczycielom poszukujagcym materialdow, metod 1 nowoczesnych narzedzi
uatrakcyjniajacych ksztalcenie, wyszukiwanie materialow repertuarowych;

o Wspolna realizacja przedsigwzig¢ czytelniczych inspirujacych ucznidow do rozwijania
zainteresowan czytelniczych;

o diagnozowanie potrzeb uzytkownikéw biblioteki;

o egzekwowanie zwrotow ksigzek i podrecznikow od ucznidw;

o przygotowywanie miesigcznych wykazow czytelnictwa ucznidéw 1 poszczegdlnych klas
na zebrania z rodzicami, spotkania w ramach ,,Otwartych drzwi” oraz szkolng tablice
ogloszen;

o udziat w pracach zwigzanych z zakonczeniem roku szkolnego: zakup nagrod ksigzkowych,
opracowanie dedykacji do nagrod, zebranie pokwitowan odbioru nagrod ksigzkowych,

o praca w komisjach konkursowych

o praca w zespotach ds. ewaluacji, statutu szkoty i Samorzadu Uczniowskiego.

caty rok




Wspolpraca

Wspotpraca z rodzicami: caty rok
biblioteki
ze Srodowiskiem e Wskazywanie zainteresowanym rodzicom literatury utatwiajacej pokonywanie problemow
szkolnym, wychowawczych;
rodzicami e Wilaczenie rodzicéw do rozwijania kompetencji czytelniczych dzieci poprzez udziat
i instytucjami w kampanii ,,Cata Polska czyta dzieciom” (promocja glo$nego i rodzinnego czytania
dzieciom, ), pedagogizacja rodzicOéw poprzez materiaty informacyjne opracowane przez
bibliotekarzy.
Wspolpraca z instytucjami, np.: caty rok
e 7z wydawnictwami i ksiggarniami (zakup nowosci i nagrod ksigzkowych);
e 7z Miejska Biblioteka Publiczng Oddziat dla Dzieci w Grajewie (zachgcanie uczniow
do wigkszej aktywnosci czytelniczej, do korzystania ze zbioréw, informowanie o godzinach
pracy biblioteki, planowanych imprezach czytelniczych, udzial w spotkaniach autorskich
1 uroczystosciach organizowanych przez MBP);
e Fundacja ABC XXI ,,Cata Polska czyta dzieciom” - realizacja Ogolnopolskiej kampanii
,Cata Polska czyta dzieciom”, organizacja XVIII Ogolnopolskiego Tygodnia Czytania
Dzieciom;
e innymi.
Samoksztalcenie e Udzial w r6znych formach doskonalenia zawodowego proponowanych dla bibliotekarzy. caty rok
i doskonalenie e Wzbogacanie warsztatu pracy:
zawodowe o analiza literatury fachowej stuzacej doskonaleniu umiejg¢tnosci zawodowych
hauczycieli bibliotekarzy,

bibliotekarzy

o wymiana doswiadczen.




PRACE ORGANIZACYJNO-TECHNICZNE

Zadanie Sposob realizacji
Opracowanie planu pracy biblioteki na rok szkolny 2020/2021. wrzesien
Planowanie, Dokumentowanie pracy w dzienniku biblioteki szkolnej, w MOL-u. caty rok
dokumentacja
pracy, statystyka Prowadzenie statystyk — dziennej, miesiecznej, semestralnej, rocznej oraz rankingéw
biblioteczna czytelniczych.

i sprawozdawczos$¢

Opracowanie potrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalno$ci biblioteki za rok szkolny
2020/2021.

styczen, czerwic 2021

Gromadzenie Uzupelnianie zbioréw biblioteki poprzez: caly rok
zbiorow o zakup lektur szkolnych z uwzglednieniem potrzeb czytelnikdw,
o zakup ksigzek metodycznych dla nauczycieli ze srodkow finansowych Dyrektora
szkoty, Rady Rodzicow,
o zwroty za ksigzki zagubione lub zniszczone,
o dary od czytelnikow - zbiorka ksigzek w ramach akcji ,,Chcee, zeby$ przeczytat moja
ksigzke”,
O prenumerat¢ czasopism.
Ewidencja Biezaca ewidencja wydawnictw zwartych i zbioréw specjalnych. caly rok
I Opracowanie
materialow

bibliotecznych

Ewidencja czasopism.

Ewidencja ubytkow.
Wykreslanie ubytkéw z ksigg inwentarzowych.

Techniczne opracowanie zbiorow, obktadanie, podklejanie.

Sukcesywne selekcjonowanie ksiggozbioru zniszczonego, zdeaktualizowanego.




Doskonalenie
warsztatu
informacyjnego
biblioteki

Tworzenie komputerowej bazy danych biblioteki — elektroniczne katalogi biblioteczne
w programie MOL Optivum (kontynuacja).

Wzbogacanie ksiggozbioru biblioteki.

caty rok

Troska o lokal
i wyposazenie

biblioteki

Stwarzanie atmosfery przyjaznej czytelnikom odwiedzajacym biblioteke szkolna.

Dbanie o wyposazenie i estetyczny wyglad biblioteki.

caty rok




